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 № 4-Р
Об утверждении учетной политики

для целей бухгалтерского учета
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н:
1.Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 01 января 2017 года.

2.Ответственным за формирование учетной политики и ведения бухгалтерского учета возложить на бухгалтера при администрации сельсовета.

2.1.Специалисту 1 категории руководствоваться утвержденным регламентом государственной гражданской службы.

3.Признать требования районного финансового отдела по бухгалтерскому учету и отчетности по бюджету по документальному оформлению хозяйственных операций и представлять документы, а так же дополнительные сведения обязательными для специалиста 1 категории – бухгалтера муниципального образования.

4.Возложить на специалиста 1 категории ведение бухгалтерского учета и отчетности по бюджету.

5.Контроль за исполнением распоряжения возлагаю на себя.

6.Распоряжение вступает в силу с 01.01.2017 года.

Глава администрации





.Ю. Студенихин
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Учетная политика для целей бухгалтерского учета
  
Учетная политика администрации Мустаевского сельсовета Новосергиевского района Оренбургской области (далее – учреждение) разработана в соответствии с:
· приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
· приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), 
· приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н). 
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).
 
I. Общие положения
 
1. Ответственность за организацию бюджетного учета в администрации, соблюдение законодательства при выполнении финансовых операций возлагается на специалиста 1 категории, исполняющего обязанности главного бухгалтера. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. Деятельность учреждения регламентируется должностными инструкциями. 
2. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведут бухгалтерии этих подразделений.
3. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
– инвентаризационной комиссии (приложение 2);
– комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);
– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).
II. Технология обработки учетной информации
 
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов АС «Смета», АС "Бюджет поселения", АС «УРМ», ПО "СБИС". Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ.
 
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
· на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «АС Смета»;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:
· доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
· при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
III. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:


	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
· аналитической группе подвида доходов бюджетов;
· коду вида расходов;
· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;
· 5 – субсидии на иные цели;
· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.
Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2. Основные средства
 
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также:
– канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев;
– штампы, печати;
– предметы конторского и хозяйственного пользования, многократно используемые в процессе деятельности учреждения, спортивный инвентарь.

Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 7.
2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд  – код вида деятельности;
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
5–6-й разряды – код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.3 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
 
2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. 
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
  
2.5. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе. Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1) с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
– гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
 
По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. 

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.
 
2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
 
2.10. Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
 
2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
 
2.13. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект. 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
 
2.14. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.
 
2.15. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
· площади;
· объему;
· весу;
· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
 
3. Материальные запасы
  
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.
 
3.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
 
3.5. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, запасные части списываются на расходы, если указанные материалы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды,  по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

 
3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
 
3.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
 
3.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
· автошина.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
· при передаче на другой автомобиль;
· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
· при списании автомобиля по установленным основаниям;
· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
· их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;
· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
4.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 
счет-фактура, товарная накладная, товарный чек.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем, либо путем расчета средней цены, исходя из источников сети ИНТЕРНЕТ.
 
4.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
 
5. Расчеты с подотчетными лицами
 
5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
 
5.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 5.4 настоящей учетной политики.
 
5.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
 
5.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 3 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней. 
  
5.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
 
5.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
 
5.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
 
6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 
6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
 
6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
 
6.3. В учреждении применяется счет 0.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:
· обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;
· обеспечений исполнения контракта (договора);
· обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;
· других залогов, задатков.
Операции по счету 0.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет 0.210.05.560 Кредит 0.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 
Дебет 0.201.11.510 Кредит 0.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.
 
7. Расчеты по обязательствам
 
7.1. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:
1 – «Государственная пошлина» (0.303.15.000);
2 – «Транспортный налог» (0.303.25.000);
3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.35.000);
4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (0.303.45.000);
__ 
7.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
 
7.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
 
8. Дебиторская и кредиторская задолженность
8.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 
· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
  
9. Финансовый результат
 
9.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу.
 
9.2. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 16;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
 
V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.
Инвентаризация расчетов производится:

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;
– с организациями и учреждениями – один раз в год.
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведены в приложении 9.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
 
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.
 
3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.
 
VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота
 
1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.
 
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 12;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 11. 
 
4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота приведен в приложении 12. 
 
5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
 
6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.
Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, составляются отдельно.
 
8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 10. По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
 
9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ. 
 
10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.
По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 5.
 
13. Особенности применения первичных документов:
 
13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
 
13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 
13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Нахождение в пути к месту вахты и обратно
	ДП


Расширить применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови).
 
VII. Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты
 
1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).
Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.
 
2. Событиями после отчетной даты являются:
· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;
· события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.
 
3. Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год.
 
4. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке.
 
4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых учреждение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается:
· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
· либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
 
4.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.
Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
 
VIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 13.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 
1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:
– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом.
Обособленными структурными подразделениями отчетность представляется главному бухгалтеру учреждения.
 
2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
	Специалист 1 категории
	 
	Е.В. Студенихина


Приложение № 1
Состав комиссии
по поступлению и выбытию активов

Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
   - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 2
Состав инвентаризационной комиссии
Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
  - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 3
Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
  - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 4
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
  - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 5
Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности
Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
  - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 6
ПЛАН СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ПРИМЕНЯЕМЫЙ 
В АДМИНИСТРАЦИИ МУСТАЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	Наименование     
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА   
	Синтетический счет 
объекта учета   
	Наименование    
группы       
	Наименование вида    

	
	коды счета     
	
	

	
	синтети-
ческий  
	аналити-  
ческий    
	
	

	
	
	груп-
па   
	вид 
	
	

	1           
	2    
	3  
	4  
	5         
	6            

	Раздел 1. Нефинансовые активы                             

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ   
	1  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Основные средства     
	1  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  1 
	1  
	0  
	Основные средства -
недвижимое         
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  1 
	3  
	0  
	Основные средства -
иное движимое      
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  1 
	0  
	1  
	
	Жилые помещения         

	
	1  0  1 
	0  
	2  
	
	Нежилые помещения       

	
	1  0  1 
	0  
	3  
	
	Сооружения              

	
	1  0  1 
	0  
	4  
	
	Машины и оборудование   

	
	1  0  1 
	0  
	5  
	
	Транспортные средства   

	
	1  0  1 
	0  
	6  
	
	Производственный и      
хозяйственный инвентарь 

	
	1  0  1 
	0  
	8  
	
	Прочие основные средства

	Амортизация           
	1  0  4 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  4 
	1  
	0  
	Амортизация        
недвижимого        
имущества          
учреждения         
	

	
	1  0  4 
	3  
	0  
	Амортизация иного  
движимого имущества
учреждения         
	

	
	1  0  4 
	0  
	1  
	
	Амортизация жилых       
помещений               

	
	1  0  4 
	0  
	2  
	
	Амортизация нежилых     
помещений               

	
	1  0  4 
	0  
	3  
	
	Амортизация сооружений  

	
	1  0  4 
	0  
	4  
	
	Амортизация машин и     
оборудования            

	
	1  0  4 
	0  
	5  
	
	Амортизация транспортных
средств                 

	
	1  0  4 
	0  
	6  
	
	Амортизация             
производственного и     
хозяйственного инвентаря

	
	1  0  4 
	0  
	8  
	
	Амортизация прочих      
основных средств        

	Материальные запасы   
	1  0  5 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  5 
	2  
	0  
	Материальные запасы
- особо ценное     
движимое имущество 
учреждения         
	

	
	1  0  5 
	3  
	0  
	Материальные запасы
- иное движимое    
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  5 
	0  
	1  
	
	Медикаменты и           
перевязочные средства   

	
	1  0  5 
	0  
	2  
	
	Продукты питания        

	
	1  0  5 
	0  
	3  
	
	Горюче-смазочные        
материалы               

	
	1  0  5 
	0  
	4  
	
	Строительные материалы  

	
	1  0  5 
	0  
	5  
	
	Мягкий инвентарь        

	
	1  0  5 
	0  
	6  
	
	Прочие материальные     
запасы                  

	
	1  0  5 
	0  
	7  
	
	Готовая продукция       

	
	1  0  5 
	0  
	8  
	
	Товары                  

	
	1  0  5 
	0  
	9  
	
	Наценка на товары       

	Вложения в            
нефинансовые активы   
	1  0  6 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  6 
	1  
	0  
	Вложения в         
недвижимое         
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  6 
	3  
	0  
	Вложения в иное    
движимое имущество 
учреждения         
	

	
	1  0  6 
	0  
	1  
	
	Вложения в основные     
средства                

	
	1  0  6 
	0  
	2  
	
	Вложения в              
нематериальные активы   

	
	1  0  6 
	0  
	3  
	
	Вложения в              
непроизведенные активы  

	
	1  0  6 
	0  
	4  
	
	Вложения в материальные 
запасы                  

	Нефинансовые активы   
в пути                
	1  0  7 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  7 
	1  
	0  
	Недвижимое         
имущество          
учреждения в пути  
	

	
	1  0  7 
	2  
	0  
	Особо ценное       
движимое имущество 
учреждения         
в пути             
	

	
	1  0  7 
	3  
	0  
	Иное движимое      
имущество          
учреждения в пути  
	

	
	1  0  7 
	4  
	0  
	Предметы лизинга в 
пути               
	

	
	1  0  7 
	0  
	1  
	
	Основные средства в пути

	
	1  0  7 
	0  
	3  
	
	Материальные запасы в   
пути                    

	Раздел 2. Финансовые активы                              

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ     
	2  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Денежные средства     
учреждения            
	2  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  1 
	1  
	0  
	Денежные средства  
на лицевых счетах  
учреждения в органе
казначейства       
	

	
	2  0  1 
	2  
	0  
	Денежные средства  
на счетах          
учреждения в       
кредитной          
организации        
	

	
	2  0  1 
	3  
	0  
	Денежные средства  
в кассе учреждения 
	

	
	2  0  1 
	0  
	1  
	
	Денежные средства       
учреждения на счетах    

	
	2  0  1 
	0  
	2  
	
	Денежные средства       
учреждения, размещенные 
на депозиты             

	
	2  0  1 
	0  
	3  
	
	Денежные средства       
учреждения в пути       

	
	2  0  1 
	0  
	4  
	
	Касса                   

	
	2  0  1 
	0  
	5  
	
	Денежные документы      

	
	2  0  1 
	0  
	6  
	
	Аккредитивы             

	
	2  0  1 
	0  
	7  
	
	Денежные средства       
учреждения в иностранной
валюте                  

	Средства на счетах    
бюджета               
	2  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  2 
	1  
	0  
	Средства на счетах 
бюджета в органе   
Федерального       
казначейства       
	

	
	2  0  2 
	2  
	0  
	Средства на счетах 
бюджета в кредитной
организации        
	

	
	2  0  2 
	3  
	0  
	Средства бюджета на
депозитных счетах  
	

	
	2  0  2 
	0  
	1  
	
	Средства на счетах      
бюджета в рублях        

	
	2  0  2 
	0  
	2  
	
	Средства на счетах      
бюджета в пути          

	
	2  0  2 
	0  
	3  
	
	Средства на счетах      
бюджета в иностранной   
валюте                  

	Расчеты по доходам    
	2  0  5 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  5 
	1  
	0  
	Расчеты по         
налоговым доходам  
	

	
	2  0  5 
	2  
	0  
	Расчеты по доходам 
от собственности   
	

	
	2  0  5 
	3  
	0  
	Расчеты по доходам 
от оказания платных
работ, услуг       
	

	
	2  0  5 
	4  
	0  
	Расчеты по суммам  
принудительного    
изъятия            
	

	
	2  0  5 
	5  
	0  
	Расчеты по         
поступлениям от    
бюджетов           
	

	
	2  0  5 
	6  
	0  
	Расчеты по         
страховым взносам  
на обязательное    
социальное         
страхование        
	

	
	2  0  5 
	7  
	0  
	Расчеты по доходам 
от операций с      
активами           
	

	
	2  0  5 
	8  
	0  
	Расчеты по прочим  
доходам            
	

	
	2  0  5 
	1  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
налоговых доходов       

	
	2  0  5 
	2  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
доходов от собственности

	
	2  0  5 
	3  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
доходов от оказания     
платных работ, услуг    

	
	2  0  5 
	4  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
сумм принудительного    
изъятия                 

	
	2  0  5 
	5  
	1  
	
	Расчеты по поступлениям 
от других бюджетов      
бюджетной системы       
Российской Федерации    

	
	2  0  5 
	5  
	2  
	
	Расчеты по поступлениям 
от наднациональных      
организаций и           
правительств иностранных
государств              

	
	2  0  5 
	5  
	3  
	
	Расчеты по поступлениям 
от международных        
финансовых организаций  


	
	2  0  5 
	6  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
страховых взносов на    
обязательное социальное 
страхование             

	
	2  0  5 
	7  
	1  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с основными    
средствами              

	
	2  0  5 
	7  
	2  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с              
нематериальными активами

	
	2  0  5 
	7  
	3  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с              
непроизведенными        
активами                

	
	2  0  5 
	7  
	4  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с материальными
запасами                

	
	2  0  5 
	7  
	5  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с финансовыми  
активами                

	
	2  0  5 
	8  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
прочих доходов          

	Расчеты по выданным   
авансам               
	2  0  6 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  6 
	1  
	0  
	Расчеты по авансам 
по оплате труда и  
начислениям на     
выплаты по оплате  
труда              
	

	
	2  0  6 
	2  
	0  
	Расчеты по авансам 
по работам, услугам
	

	
	2  0  6 
	5  
	0  
	Расчеты по         
авансовым          
безвозмездным      
перечислениям      
бюджетам           
	

	
	2  0  6 
	6  
	0  
	Расчеты по авансам 
по социальному     
обеспечению        
	

	
	2  0  6 
	9  
	0  
	Расчеты по авансам 
по прочим расходам 
	

	
	2  0  6 
	1  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
прочим выплатам         

	
	2  0  6 
	1  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
начислениям на выплаты  
по оплате труда         

	
	2  0  6 
	2  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
услугам связи           

	
	2  0  6 
	2  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
транспортным услугам    

	
	2  0  6 
	2  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
коммунальным услугам    

	
	2  0  6 
	2  
	4  
	
	Расчеты по авансам по   
арендной плате за       
пользование имуществом  

	
	2  0  6 
	2  
	5  
	
	Расчеты по авансам по   
работам, услугам по     
содержанию имущества    

	
	2  0  6 
	2  
	6  
	
	Расчеты по авансам по   
прочим работам, услугам 

	
	2  0  6 
	3  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению основных   
средств                 

	
	2  0  6 
	3  
	4  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению            
материальных запасов    

	
	2  0  6 
	4  
	1  
	
	Расчеты по авансовым    
безвозмездным           
перечислениям           
государственным и       
муниципальным           
организациям            

	
	2  0  6 
	4  
	2  
	
	Расчеты по авансовым    
безвозмездным           
перечислениям           
организациям, за        
исключением             
государственных и       
муниципальных           
организаций             

	
	2  0  6 
	5  
	1  
	
	Расчеты по авансовым    
перечислениям другим    
бюджетам бюджетной      
системы Российской      
Федерации               

	
	2  0  6 
	5  
	2  
	
	Расчеты по авансовым    
перечислениям           
наднациональным         
организациям и          
правительствам          
иностранных государств  

	
	2  0  6 
	5  
	3  
	
	Расчеты по авансовым    
перечислениям           
международным           
организациям            

	
	2  0  6 
	6  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
пенсиям, пособиям и     
выплатам по пенсионному,
социальному и           
медицинскому страхованию
населения               

	
	2  0  6 
	6  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
пособиям по социальной  
помощи населению        

	
	2  0  6 
	9  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
оплате прочих расходов  

	Расчеты с подотчетными
лицами                
	2  0  8 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  8 
	1  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по оплате труда и  
начислениям на     
выплаты по оплате  
труда              
	

	
	2  0  8 
	2  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по работам, услугам
	

	
	2  0  8 
	6  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по социальному     
обеспечению        
	

	
	2  0  8 
	9  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по прочим расходам 
	

	
	2  0  8 
	1  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по заработной    
плате                   

	
	2  0  8 
	1  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по прочим        
выплатам                

	
	2  0  8 
	1  
	3  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по начислениям на
выплаты по оплате труда 

	
	2  0  8 
	2  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате услуг  
связи                   

	
	2  0  8 
	2  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
транспортных услуг      

	
	2  0  8 
	2  
	3  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
коммунальных услуг      

	
	2  0  8 
	2  
	4  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
арендной платы за       
пользование имуществом  

	
	2  0  8 
	2  
	5  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате работ, 
услуг по содержанию     
имущества               

	
	2  0  8 
	2  
	6  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате прочих 
работ, услуг            

	
	2  0  8 
	3  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
основных средств        

	
	2  0  8 
	3  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
нематериальных активов  

	
	2  0  8 
	3  
	4  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
материальных запасов    

	
	2  0  8 
	6  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате пособий
по социальной помощи    
населению               

	
	2  0  8 
	9  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате прочих 
расходов                

	Расчеты по ущербу     
имуществу             
	2  0  9 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  9 
	7  
	0  
	Расчеты по ущербу  
нефинансовым       
активам            
	

	
	2  0  9 
	8  
	0  
	Расчеты по прочему 
ущербу             
	

	
	2  0  9 
	7  
	1  
	
	Расчеты по ущербу       
основным средствам      

	
	2  0  9 
	7  
	2  
	
	Расчеты по ущербу       
нематериальным активам  

	
	2  0  9 
	7  
	3  
	
	Расчеты по ущербу       
непроизведенным активам 

	
	2  0  9 
	7  
	4  
	
	Расчеты по ущербу       
материальным запасам    

	
	2  0  9 
	8  
	1  
	
	Расчеты по недостачам   
денежных средств        

	
	2  0  9 
	8  
	2  
	
	Расчеты по недостачам   
иных финансовых активов 

	Прочие расчеты с      
дебиторами            
	2  1  0 
	0  
	0  
	
	

	
	2  1  0 
	0  
	1  
	
	Расчеты по НДС по       
приобретенным           
материальным ценностям, 
работам, услугам        

	
	2  1  0 
	0  
	2  
	
	Расчеты с финансовым    
органом по поступлениям 
в бюджет                

	
	2  1  0 
	0  
	3  
	
	Расчеты с финансовым    
органом по наличным     
денежным средствам      

	
	2  1  0 
	0  
	4  
	
	Расчеты по              
распределенным          
поступлениям к          
зачислению в бюджет     

	
	2  1  0 
	0  
	5  
	
	Расчеты с прочими       
дебиторами              

	
	2  1  0 
	0  
	6  
	
	Расчеты с учредителем   

	Внутренние расчеты по 
поступлениям          
	2  1  1 
	0  
	0  
	
	

	Внутренние расчеты по 
выбытиям              
	2  1  2 
	0  
	0  
	
	

	Раздел 3. Обязательства                                

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА         
	3  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Расчеты по принятым   
обязательствам        
	3  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  2 
	1  
	0  
	Расчеты по оплате  
труда и начислениям
на выплаты по      
оплате труда       
	

	
	3  0  2 
	2  
	0  
	Расчеты по работам,
услугам            
	

	
	3  0  2 
	3  
	0  
	Расчеты по         
поступлению        
нефинансовых       
активов            
	

	
	3  0  2 
	5  
	0  
	Расчеты по         
безвозмездным      
перечислениям      
бюджетам           
	

	
	3  0  2 
	6  
	0  
	Расчеты по         
социальному        
обеспечению        
	

	
	3  0  2 
	9  
	0  
	Расчеты по прочим  
расходам           
	

	
	3  0  2 
	1  
	1  
	
	Расчеты по заработной   
плате                   

	
	3  0  2 
	1  
	2  
	
	Расчеты по прочим       
выплатам                

	
	3  0  2 
	1  
	3  
	
	Расчеты по начислениям  
на выплаты по оплате    
труда                   

	
	3  0  2 
	2  
	1  
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3  0  2 
	2  
	2  
	
	Расчеты по транспортным 
услугам                 

	
	3  0  2 
	2  
	3  
	
	Расчеты по коммунальным 
услугам                 

	
	3  0  2 
	2  
	4  
	
	Расчеты по арендной     
плате за пользование    
имуществом              

	
	3  0  2 
	2  
	5  
	
	Расчеты по работам,     
услугам по содержанию   
имущества               

	
	3  0  2 
	2  
	6  
	
	Расчеты по прочим       
работам, услугам        

	
	3  0  2 
	3  
	1  
	
	Расчеты по приобретению 
основных средств        

	
	3  0  2 
	3  
	2  
	
	Расчеты по приобретению 
нематериальных активов  

	
	3  0  2 
	3  
	3  
	
	Расчеты по приобретению 
непроизведенных активов 

	
	3  0  2 
	3  
	4  
	
	Расчеты по приобретению 
материальных запасов    

	
	3  0  2 
	5  
	1  
	
	Расчеты по перечислениям
другим бюджетам         
бюджетной системы       
Российской Федерации    

	
	3  0  2 
	6  
	2  
	
	Расчеты по пособиям по  
социальной помощи       
населению               

	
	3  0  2 
	9  
	1  
	
	Расчеты по прочим       
расходам                

	Расчеты по платежам в 
бюджеты               
	3  0  3 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  3 
	0  
	1  
	
	Расчеты по налогу на    
доходы физических лиц   

	
	3  0  3 
	0  
	2  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
социальное страхование  
на случай временной     
нетрудоспособности и в  
связи с материнством    

	
	3  0  3 
	0  
	3  
	
	Расчеты по налогу на    
прибыль организаций     

	
	3  0  3 
	0  
	4  
	
	Расчеты по налогу на    
добавленную стоимость   

	
	3  0  3 
	0  
	5  
	
	Расчеты по прочим       
платежам в бюджет       

	
	3  0  3 
	0  
	6  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
социальное страхование  
от несчастных случаев на
производстве и          
профессиональных        
заболеваний             

	
	3  0  3 
	0  
	7  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
медицинское страхование 
в Федеральный ФОМС      

	
	3  0  3 
	0  
	8  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
медицинское страхование 
в территориальный ФОМС  

	
	3  0  3 
	0  
	9  
	
	Расчеты по              
дополнительным страховым
взносам на пенсионное   
страхование             

	
	3  0  3 
	1  
	0  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
пенсионное страхование  
на выплату страховой    
части трудовой пенсии   

	
	3  0  3 
	1  
	1  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
пенсионное страхование  
на выплату накопительной
части трудовой пенсии   

	
	3  0  3 
	1  
	2  
	
	Расчеты по налогу на    
имущество организаций   

	
	3  0  3 
	1  
	3  
	
	Расчеты по земельному   
налогу                  

	Прочие расчеты с      
кредиторами           
	3  0  4 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  4 
	0  
	3  
	
	Расчеты по удержаниям из
выплат по оплате труда  

	
	3  0  4 
	0  
	4  
	
	Внутриведомственные     
расчеты                 

	
	3  0  4 
	0  
	5  
	
	Расчеты по платежам из  
бюджета с финансовым    
органом                 

	
	3  0  4 
	0  
	6  
	
	Расчеты с прочими       
кредиторами             

	Расчеты по выплате    
наличных денег        
	3  0  6 
	0  
	0  
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат                             

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ  
	4  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Финансовый результат  
хозяйствующего        
субъекта              
	4  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	4  0  1 
	1  
	0  
	Доходы текущего    
финансового года   
	По видам доходов        

	
	4  0  1 
	2  
	0  
	Расходы текущего   
финансового года   
	По видам расходов       

	
	4  0  1 
	3  
	0  
	Финансовый         
результат прошлых  
отчетных периодов  
	

	
	4  0  1 
	4  
	0  
	Доходы будущих     
периодов           
	По видам доходов        

	
	4  0  1 
	5  
	0  
	Расходы будущих    
периодов           
	По видам расходов       

	
	4  0  1
	6 
	0
	Резервы предстоящих расходов
	По видам расходов

	Результат по кассовым 
операциям бюджета     
	4  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	4  0  2 
	1  
	0  
	Поступления        
	По видам поступлений    

	
	4  0  2 
	2  
	0  
	Выбытия            
	По видам выбытий        

	
	4  0  2 
	3  
	0  
	Результат прошлых  
отчетных периодов  
по кассовому       
исполнению бюджета 
	

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта              

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ      
РАСХОДОВ              
	5  0  0 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  0 
	1  
	0  
	Санкционирование по
текущему           
финансовому году   
	

	
	5  0  0 
	2  
	0  
	Санкционирование по
первому году,      
следующему за      
текущим (очередному
финансовому году)  
	

	
	5  0  0 
	3  
	0  
	Санкционирование по
второму году,      
следующему за      
текущим (первому   
году, следующему за
очередным)         
	

	
	5  0  0 
	4  
	0  
	Санкционирование по
второму году,      
следующему за      
очередным          
	

	Лимиты бюджетных      
обязательств          
	5  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  1 
	0  
	1  
	
	Доведенные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	2  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств к          
распределению           

	
	5  0  1 
	0  
	3  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств получателей
бюджетных средств       

	
	5  0  1 
	0  
	4  
	
	Переданные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	5  
	
	Полученные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	6  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств в пути     

	
	5  0  1 
	0  
	9  
	
	Утвержденные лимиты     
бюджетных обязательств  

	Принятые обязательства
	5  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  2 
	0  
	1  
	
	Принятые обязательства  

	
	5  0  2 
	0  
	2  
	
	Принятые денежные       
обязательства           

	Бюджетные ассигнования
	5  0  3 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  3 
	0  
	1  
	
	Доведенные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	2  
	
	Бюджетные ассигнования к
распределению           

	
	5  0  3 
	0  
	3  
	
	Бюджетные ассигнования  
получателей бюджетных   
средств и               
администраторов выплат  
по источникам           

	
	5  0  3 
	0  
	4  
	
	Переданные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	5  
	
	Полученные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	6  
	
	Бюджетные ассигнования в
пути                    

	
	5  0  3 
	0  
	9  
	
	Утвержденные бюджетные  
ассигнования            

	Сметные (плановые)    
назначения            
	5  0  4 
	0  
	0  
	
	По выдам расходов       
(выплат), видам доходов 
(поступлений)           

	Право на принятие     
обязательств          
	5  0  6 
	0  
	0  
	
	По выдам расходов       
(выплат) (обязательств) 

	Утвержденный объем    
финансового           
обеспечения           
	5  0  7 
	0  
	0  
	
	По видам доходов        
(поступлений)           

	Получено финансового  
обеспечения           
	5  0  8 
	0  
	0  
	
	По видам доходов        
(поступлений)           


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета                       
	Номер  
счета  

	1                                
	2    

	Списанная задолженность, невостребованная кредиторами          
	20    

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в     
эксплуатации                                                   
	21    


.
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Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 
            ключи и т. п.);

· бытовая техника (чайники, микроволновые печи)

            вентиляторы напольные
 2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), осуществлении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.
3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:
1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;
2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее 
начисленной суммы амортизации.

Приложение 8

ПОРЯДоК
 И  УСЛОВИЯ КОМАНДИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

АДМИНИСТРАЦИИ МУСТАЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА нОВОСЕРГИЕВСКОГО РАЙОНА 

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 
  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящее Порядок устанавливает порядок и условия командирования муниципальных служащих Администрации Мустаевского сельсовета Новосергиевского района Оренбургской области (далее - командированные лица).
Служебная командировка (далее - командировка) - поездка работника по распоряжению работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. В целях настоящего Положения местом постоянной работы следует считать место расположения организации (обособленного структурного подразделения организации), работа в которой обусловлена трудовым договором. 

Учет командированных лиц, выбывающих в командировки из Админист​рации Мустаевского сельсовета, ведется отделом кадров Администрации Мустаевского сельсовета (далее - отдел кадров) в соответствующих журналах.

Настоящее Порядок распространяет свое действие на порядок и условия командирования лиц, не замещающих должности муниципальной службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации Мустаевского сельсовета и состоящих в трудовых отношениях с Администрацией Мустаевского сельсовета.

2. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ КОМАНДИРОВКИ

Направление командированного лица в командировку оформляется рас​поряжением главы администрации Мустаевского сельсовета, проект которого готовится отделом кадров на основании следующих документов:

- письма, служебной записки, приглашения и других документов, устанавливающих необходимость командирования, с указанием точного наимено​вания организации, в которую направляется работник, сроков командировки с учетом дороги;

- служебного задания (унифицированная форма № Т-10а), содержащего сведения о командированном лице, сроках командировки, цели командировки. 

Вышеуказанные документы должны быть подписаны руководителем структурного подразделения Администрации Мустаевского сельсовета, и представлены в отдел кадров не позднее чем за два рабочих дня до даты убытия в командировку.

На основании распоряжения Администрации Мустаевского сельсовета отдел кадров оформляет командированному лицу командировочное удостоверение (унифицированная форма № Т-10), подтверждающее срок его пребывания в командировке (дата приезда в пункт (в пункты) назначения и дата выезда из него (из них). Командировочное удостоверение и служебное задание оформляются в одном экземпляре, вручаются командированному лицу и находятся у него в те​чение всего срока командировки. Если командированное лицо направлено в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах, отметки в командировочном удо​стоверении о дате приезда и дате выезда делаются в каждой организации.

3. СРОК КОМАНДИРОВКИ

Срок командировки командированного лица определяется с учетом объ​ема, сложности и других особенностей служебного задания. Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, кото​рые делаются в командировочном удостоверении и заверяются подписью спе​циалиста и печатью. В случае невозможности проставления подписи специали​ста и печати в организации, в которую командировался работник, отметки ~ командировочном удостоверении ставятся в соответствующем органе государ​ственной власти или местного самоуправления. Днем выезда в командировку считается дата отправления автобуса, поез​да, самолета или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного лица, а днем приезда из командировки - дата прибытия ука​занного транспортного средства в место постоянной работы командированного лица. При отправлении указанного транспортного средства до 24 часов вклю​чительно днем выезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов 00 минут и позднее - последующие сутки. 

Если место прибытия указанного транспортного средства находится за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до данного места. Аналогично определяется день приезда командированного лица в место постоянной работы. Вопрос о явке командированного лица на место постоянной работы в день выезда в командировку и в день приезда из командировки решается ко​мандированным лицом по согласованию с работодателем.

4. РАСХОДЫ, СВЯЗАННЫЕ С КОМАНДИРОВКОЙ

При направлении командированного лица в командировку ему гаранти​руются сохранение места работы (должности) и среднего заработка, а также возмещение расходов, связанных с командировкой, а именно:

а) расходы по проезду к месту командирования и обратно - к месту по​стоянной работы командированного лица;

б) расходы по проезду из одного населенного пункта в другой, если ко​мандированное лицо направлено в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах;

в) расходы по найму жилого помещения;

г) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные);

д) иные расходы (при условии, что они произведены командированным лицом с разрешения или ведома Главы Администрации Мустаевского сельсовета).

Работнику при направлении его в командировку может выдаваться де​нежный аванс на основании письменного заявления с указанием назначения аванса. Заявление о получении денежного аванса подается в бухгалтерию соот​ветствующего структурного подразделения Администрации Мустаевского сельсовета не менее чем за три дня до планируемой даты командировки.

За время задержки в пути без уважительных причин командированному лицу не выплачивается средний заработок, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

Средний заработок за период нахождения командированного лица в ко​мандировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынуж​денной остановки в пути, сохраняется за все рабочие дни по распорядку рабо​ты в Администрации Мустаевского сельсовета. В случае временной нетрудоспособности командированного лица в пе​риод командировки, удостоверенной в установленном законодательством Рос​сийской Федерации порядке, ему на общем основании возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированное лицо на​ходится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего периода времени, пока оно не имеет возможности по состоянию здоровья при​ступить к выполнению возложенного на него служебного задания или вернуть​ся к постоянному месту жительства, но не свыше двух месяцев. Дни времен​ной нетрудоспособности не включаются в срок командировки. За период временной нетрудоспособности командированному лицу вы​плачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с дей​ствующим законодательством Российской Федерации.

5. ВОЗМЕЩЕНИЕ РАСХОДОВ ПО ПРОЕЗДУ

Расходы по проезду командированных лиц к месту командирования и обратно - к месту постоянной работы командированного лица (включая стра​ховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, расходы на оплату услуг по предварительной продаже (бронированию), оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах по​стельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой, если командированное лицо направлено в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах, воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом, возмещаются по фактическим затра​там, подтвержденным проездными документами, по следующим нормам:

а) должностному лицу  в муниципальном образовании  и муниципальным служащим Администрации Мустаевского сельсовета:

- воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;

- водным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в каюте «люкс» с комплексным обслуживанием пассажиров;

- железнодорожным транспортом - в  купейном вагоне скорого фирменного поезда;
- автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);
Командированному лицу оплачиваются расходы по проезду до места прибытия (отбытия) транспорта при наличии документов (билетов), подтвер​ждающих эти расходы. 
При отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, - в размере минимальной стоимости проезда: 
- воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;

- железнодорожным транспортом - в плацкартном вагоне пассажирского поезда;
- водным транспортом - в каюте X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте III категории речного судна всех линий сообщения;

 -автомобильным транспортом - в автобусе общего типа.

 6. ВОЗМЕЩЕНИЕ РАСХОДОВ ПО НАЙМУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Расходы по бронированию и найму жилого помещения возмещаются ко​мандированным лицам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплат​ное жилое помещение) по фактическим затратам, подтвержденным соответст​вующими документами, по следующим нормам:

а) должностному лицу  в муниципальном образовании  и муниципальным служащим Администрации Мустаевского сельсовета:
- не более стои​мости однокомнатного (одноместного) номера за исключением номера, отно​сящегося к высшей категории. При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения – 100 рублей в сутки. Предоставление командированным лицам услуг по найму жилого поме​щения осуществляется в соответствии с Правилами предоставления гостинич​ных услуг в Российской Федерации, утвержденными Правительством Россий​ской Федерации. 

Если командированное лицо по окончании рабочего дня по согласованию с Главой Администрации Мустаевского сельсовета остается в месте командирования, то при предоставлении документов о найме жилого помещения эти расходы возмещаются ему в соответствии с действующим законодательством Россий​ской Федерации. В случае вынужденной остановки в пути командированному лицу воз​мещаются расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответст​вующими документами, в порядке и размерах, определяемых настоящим По​ложением.
7. ВОЗМЕЩЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ РАСХОДОВ, СВЯЗАННЫХ С ПРОЖИВАНИЕМ ВНЕ ПОСТОЯНННОГО МЕСТА ЖИТЕЛЬСТВА (СУТОЧНЫХ)
Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), выплачиваются командированному лицу за каж​дый день нахождения в командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, в следующих размерах:
- в городах Москве, Санкт-Петербурге - 500 рублей;
- в Оренбургской области - 200 рублей;
- в регионах, не указанных выше, а также Московской и Ленинградской областях - 300 рублей.
При вылете из аэропортов, находящихся в черте городов Москвы и Санкт- Петербурга, оплата суточных производится в размере 500 рублей. В случае направления командированного лица в такую местность, откуда оно исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы имеет возможность ежедневно возвращаться к постоян​ному месту жительства, суточные не выплачиваются. Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения командированного лица из места командирования к постоянному месту жительства в каждом кон​кретном случае решается Главой Администрации Мустаевского сельсовета по согла​сованию с командированным лицом с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого служебного задания, а также необходимости создания командированному лицу условий для отдыха.
Если командированное лицо в пределах территории Российской Федера​ции обеспечивается принимающей стороной питанием, проживанием, то вы​плата суточных производится только за время нахождения в пути.
8. ВОЗМЕЩЕНИЕ ИНЫХ РАСХОДОВ, СВЯЗАННЫХ С КОМАНДИРОВКОЙ
Расходы по возмещению проезда и найму жилого помещения, превы​шающие размеры, установленные настоящим Положением, а также иные свя​занные с командировкой расходы (при условии, что они произведены коман​дированным лицом с разрешения или ведома Главы Администрации Мустаевского сельсовета), подтвержденные соответствующими документами, возмещаются в пределах средств, предусмотренных в бюджете Мустаевского сельсовета на данные цели.
9. РЕЖИМ РАБОТЫ КОМАНДИРОВАННЫХ ЛИЦ
На командированных лиц распространяется режим работы тех организа​ций, в которые они командированы. В случае если по распоряжению Администрации Мустаевского сельсовета ко​мандированное лицо выезжает в служебную командировку или возвращается из нее в выходной день, ему предоставляется другой день отдыха.
10. ОБЯЗАННОСТИ КОМАНДИРОВАННОГО ЛИЦА ПО ВОЗВРАЩЕНИИ ИЗ КОМАНДИРОВКИ
По возвращении из командировки командированное лицо обязано в течение трех рабочих дней:
а) представить в соответствующую бухгалтерию авансовый отчет об из​расходованных в связи с командировкой суммах по утвержденной форме и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в слу​жебную командировку денежному авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются командировочное удостоверение, оформ​ленное надлежащим образом, документы о найме жилого помещения, фактиче​ских расходах по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проезд​ных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и иных связанных с командировкой расходах, произведенных с разрешения или ведома Главы Администрации Мустаевского сельсовета;
б) представить в отдел кадров заполненное и подписанное в установленном порядке служебное задание (унифицированная форма № Т-10а).
11.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Ответственность за целесообразность, законность и соблюдение порядка оформления командировок и условия командирования несут командирован​ные лица, руководитель соответствующих структурных подразделений Адми​нистрации Мустаевского сельсовета, в пределах своей компетенции.

 

 
Приложение 9
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств администрации Мустаевского сельсовета Новосергиевского района Оренбургской области
Проведение инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств обязательно:
-   перед составлением годовой бюджетной отчетности (не ранее 1 октября, но не позднее 15 декабря);
-    при смене главного бухгалтера;
-   при стихийных бедствиях;
-   при ликвидации (реорганизации) обособленного подразделения перед составлением ликвидаци​онного (разделительного) баланса и в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или нормативными актами Минфина России.
Приложение № 10
Журналы операций, применяемые в администрации Мустаевского сельсовета Новосергиевского района Оренбургской области
	№
журнала операций

	Наименование

	Ответственные за ведение журналов операций (ФИО)


	1

	2

	3


	1

	Журнал операций по счету «Касса» - бюджет

	

	2

	Журнал операций «Средства учреждения»

	

	3

	Журнал операций «Подотчетные лица» 

	

	4

	Журнал операций «Поставщики и подрядчики»
	

	5

	Журнал операций «Доходы»
	

	6

	Журнал операций «Зарплата»
	

	7

	Журнал операций «Выбытие НФА»
	

	8

	Журнал операций «Прочие»
	

	9
	Журнал операций «Санкционирование»
	

	
	Главная книга
	


рок сдачи журналов операций 5 числа месяца следующего за отчетным периодом
Приложение № 11
Список должностных лиц, 

имеющих право подписи учетных документов

Председатель комиссии: глава  администрации Студенихин А.Ю.

Члены комиссии:
  - специалист 1 категории Березина Л.А.
- специалист 1 категории Студенихина Е.В.

Приложение № 12
График документооборота 
	№ п/п

	Наименование документов
	Подразделение

	Дата представления

	Бухгалтерская группа

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	Доверенность

	Материально ответственные лица
	не позднее 3 дней после окончания срока доверенности
	Специалист 1 категории


	2

	Путевые листы

	Водитель

	Не позднее 1 -го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Специалист 1 категории


	3

	Авансовые отчеты

	Подотчетные лица

	Не позднее 3 дней после окончания срока командировки; срока, указанного в служебной записке на представление аванса на хозяйственные нужды
	Специалист 1 категории


	4

	Акт на списание материалов и оборудования
	Материально ответственные лица
	Ежемесячно не позднее 25-го числа текущего месяца
	Специалист 1 категории


	5

	Акт приема передачи ТМЦ

	Материально ответственные лица подразделений
	Ежемесячно не позднее 25-го числа текущего месяца

	Специалист 1 категории


	6

	Табель учета рабочего времени

	Все подразделения

	1 ) Для начисления аванса до 10-го числа текущего месяца 2) Для начисления зарплаты до 20-го числа текущего месяца
	Специалист 1 категории


	7

	Больничные листы

	Профком сотрудников
	До 20-го числа текущего месяца
	Специалист 1 категории

	8

	Договоры - подряды, договоры возмездного оказания услуг
	Все заинтересованные подразделения

	До 10 и 22-го числа текущего месяца

	Специалист 1 категории


	9

	Приказы по личному  составу

	Глава администрации

	В течение текущего месяца, но не позднее 20-го числа
	Специалист 1 категории


	10

	Банковские выписки
	Касса

	Ежедневно

	Специалист 1 категории

	11

	Кассовый отчет

	Касса

	Ежедневно, в день проведения кассовых операций
	Специалист 1 категории


	22

	Журналы операций с первичными документами и отчетность на магнитных носителях
	Бухгалтерия

	Ежемесячно до 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом

	Специалист 1 категории


	23

	Налоговая декларация (налог на прибыль)
	Бухгалтерия

	Ежеквартально

	Специалист 1 категории


	24

	Расчет по налогу на добавленную стоимость
	Бухгалтерия

	Ежемесячно

	Специалист 1 категории


	25

	Налог на имущество
	Бухгалтерия

	Ежемесячно

	Специалист 1 категории

	26

	НДФЛ

	Бухгалтерия

	Ежеквартально.

	Специалист 1 категории

	27

	Справки в ИФНС РФ о СГД на физических лиц
	Бухгалтерия

	Ежегодно

	Специалист 1 категории


	28

	Финансовый отчет

	Бухгалтерия

	За 1 полугодие до 10 июля, за 9 месяцев -до 10 октября, за год - до 1 7 января
	Специалист 1 категории


	29

	Расчет по ПФ

	Бухгалтерия

	Ежемесячно

	Специалист 1 категории


Приложение 13
Положение

о муниципальном финансовом контроле

в муниципальном образовании

Мустаевский сельсовет Новосергиевского района Оренбургской области

Настоящее Положение в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования Мустаевский сельсовет Новосергиевского района Оренбургской области  (далее - муниципальное образование), решениями  Совета депутатов определяет предмет, цели и порядок муниципального финансового контроля, осуществляемого финансовым отделом администрации муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области.

Раздел 1. Общие положения
1.Понятие и термины, используемые в настоящем Положении
В настоящем Положении применяются термины и понятия: 
1.1.Ревизия - система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных операций с бюджетными средствами ревизуемой  организацией, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя, главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерацией и иными нормативными актами установлена ответственность за их осуществление;
1.2.Проверка - определение полноты и своевременности зачисления доходов в бюджет, а также законности, эффективности и целесообразности расходования средств бюджета, использования собственности муниципального образования, предоставления налоговых или иных льгот;
1.3.Обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию органа муниципального финансового контроля в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки;
1.4.Руководитель контрольного мероприятия -  руководитель финансового отдела, ответственный за проведение контрольного мероприятия, осуществляющий организацию контрольного мероприятия и  общее руководство его проведением и оформлением результатов;
1.5.Руководитель ревизионной группы (ревизор) — уполномоченное должностное лицо финансового отдела, непосредственно осуществляющее руководство рабочей группой при проведении контрольного мероприятия;
1.6.Члены рабочей группы (ревизоры) — уполномоченные должностные лица финансового отдела, принимающие непосредственное участие в проведении контрольного мероприятия; 
1.7.Программа контрольного мероприятия - документ, утверждаемый руководителем финансового отдела по предоставлению руководителя рабочей группы, раскрывающий процедуру решения поставленных задач при проведении контрольного мероприятия; 
1.8.Представление - письменное указание финансового отдела, составленное по результатам проведенных проверок (ревизий), для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц и применению мер принуждения за нарушение бюджетного законодательства;
2.Предмет и цели муниципального финансового контроля
2.1.Предметом муниципального финансового контроля является осуществление контроля за исполнением бюджета муниципального образования, соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования, отчета об исполнении бюджета муниципального образования, текущими операциями по исполнению бюджета муниципального образования, соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, операциями с бюджетными средствами  главных распорядителей, распорядителей и поручателей бюджетных средств бюджета муниципального образования, соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата средств бюджета муниципального образования.
2.2.Целью муниципального финансового контроля является выявление

отклонений от принятых стандартов и нарушений принципов законности, эффективности и экономии расходования денежных средств, обеспечивающее основания для принятия корректирующих мер, в отдельных случаях — для привлечения виновных к ответственности, получения возмещения причиненного ущерба, осуществления мероприятий по предотвращению или сокращению таких нарушений в будущем.  
3.Основные задачи муниципального финансового  контроля.
3.1.Основные задачами муниципального финансового контроля являются:
3.1.1.Контроль за полнотой и своевременностью формирования и исполнения  бюджета муниципального образования по доходам и расходам, достоверностью финансовой  и бухгалтерской отчетности; 
3.1.2.Контроль за соблюдением законодательных и нормативных правовых актов, стандартов и правил формирования, распределения и использование; 
3.1.2. Контроль за соблюдением законодательных  и нормативных правовых актов, стандартов и правил формирования, распределения и использования финансовых ресурсов, в том числе от продажи и использования муниципальной собственности, соблюдением финансовой дисциплины; 
3.1.3. Контроль за экономической обоснованностью, правомерным, целевым и эффективным использованием финансовых ресурсов;
3.1.4. контроль за предоставлением налоговых льгот, кредитных и заемных средств, привлеченных под гарантии муниципального образования, а также иных форм муниципальной поддержки;
3.1.5. Контроль за соблюдением получателями  бюджетных  кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий, условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств;
3.1.6. Контроль за состоянием  муниципального внутреннего долга;
3.1.7. Контроль за полнотой и своевременностью осуществления мер по  устранению выявленных нарушений, выполнением решений, принятых органами местного самоуправления по результатам ревизий и проверок, подготовка предложений, направленных в целом на совершенствование бюджетного процесса и управления муниципальным  имуществом. 
4. Основные принципы муниципального финансового контроля 
4.1. Основными  принципами осуществления муниципального финансового контроля являются: законность, независимость, объективность, ответственность, гласность, системность.
4.1.1. Принцип законности означает неуклонное и точное соблюдение норм и правил, установленных законодательством, правовыми актами местного самоуправления,  всеми субъектами муниципального финансового контроля. 
4.1.2.  Принцип объективности означает, что муниципальный финансовый контроль осуществляется с  использованием официальных документальных данных и документированных в ходе контрольных мероприятий данных в установленном законодательством и правовыми актами  местного самоуправления в установленном порядке путем применения методов, обеспечивающих получение всесторонней и достоверной информации. 
4.1.3. Принцип ответственности означает, что к правонарушителям  финансового законодательства применяются меры правовой ответственности. Освобождение от правовой ответственности лица, совершившего финансовое  правонарушение, допускается по  основаниям, предусмотренных законом. Не допускается сокрытие  финансовых нарушений. Работники органов муниципального финансового контроля несут ответственность за совершенные ими в области финансового контроля противоправные действия в соответствии с законодательством.
4.1.4.  Принцип гласности означает открытость  и доступность   для общества и средств массовой информации сведений о результатах контрольных (контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических) мероприятий в рамках муниципального финансового контроля при условии сохранения государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны. 
4.1.5. Принцип системности означает единство правовых основ контрольной деятельности, осуществляемой в рамках муниципального финансового контроля, организацию взаимодействия субъектов муниципального финансового контроля.
5. Формы муниципального финансового  контроля
5.1. Формами муниципального финансового контроля являются: 
5.1.1. Предварительный финансовый контроль - контроль в процессе рассмотрения проектов бюджета муниципального образования, нормативных правовых актов по бюджетно-финансовым и имущественным вопросам, осуществление контроля до момента совершения расходов:
5.1.2. Текущей финансовый контроль - контроль за поступлением доходов и расходованием  средств бюджета муниципального образования, включая  средств от использования муниципального имущества, движением муниципального имущества, использованием привлеченных средств (кредитов, займов, гарантий) и обслуживанием муниципального долга непосредственно в момент совершения расходов после подтверждения денежных обязательств; 
5.1.3. Последующий финансовый контроль - контроль, осуществляемый в ходе рассмотрения и утверждения отчетов об исполнении  бюджета муниципального образования, а также по итогам совершения хозяйственных операций со средствами бюджета муниципального образования, включая средства от использования муниципального имущества.
6. Органы, осуществляющие муниципальный финансовый контроль 
6.1. В пределах полномочий, предусмотренных бюджетным законодательством, муниципальный финансовый контроль осуществляет финансовый орган муниципального  образования - Финансовый отдел администрации муниципального образования" Новосергиевский район Оренбургской области" (далее - Финансовый отдел).
7. Объекты муниципального финансового контроля 
 7.1. Муниципальный финансовый контроль распространяется на: 
7.1.1. Главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования; 
7.1.2.Муниципальные унитарные предприятия, доли, в уставных капиталах которых находится в  муниципальной собственности, учреждения, организации и других участников бюджетного процесса в муниципальном образовании; 
7.1.3. Коммерческие и некоммерческие организации вне зависимости от вида деятельности, организационно- правовых форм и форм собственности, если они получают, перечисляют, используют средства из бюджета муниципального образования или используют муниципальную собственность либо управляют ею, а также имеют налоговые или иные льготы, предоставленные в соответствии с нормативно-правовыми актами Совета депутатов.
8. Орган муниципального финансового контроля - финансовый отдел проводят ревизии и проверки поступления и использования муниципальных  финансовых ресурсов, в том числе за счет средств других уровней бюджетов и иных источников не реже одного раза в два года, но не чаще одного раза в год.
Продолжительность ревизии или проверки одного объекта муниципального финансового контроля не  может превышать одного месяца. В исключительных случаях (при условии наличия большого документооборота проверки структурных подразделений) допускается увеличение срока проверки.
Повторное проведение органами  муниципального финансового контроля контрольных мероприятий по одним и тем же  вопросам в течение года со дня окончания последнего контрольного мероприятия не допускается, за исключением случаев, когда: 
- имеются достаточные основания  полагать, что предшествующее контрольное мероприятие было проведено с нарушением установленного порядка или составленное по  его  результатам заключение содержит недостоверные (искаженные) данные;
- последнее контрольное мероприятие выявило значительные нарушения финансового законодательства или имеются факты, позволяющие со всей определенностью предполагать совершение таких нарушений; 
- принято решение о ликвидации или реорганизации объекта (контрольные мероприятия проводятся в любое время); 
- осуществляется текущий контроль.
Раздел 2. Организация и осуществление муниципального финансового контроля
1. Контрольные мероприятия муниципального финансового контроля. 
1.1. Финансовый  отдел осуществляет муниципальный финансовый  контроль методом проведения ревизий, поверок, обследований. 
2. Проверки и ревизии.
2.1 Финансовым отделом осуществляется документальная ревизия или проверка- система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в проверяемом периоде хозяйственных и   финансовых операций ревизуемой организации, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя, главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами установлена ответственность за их осуществление. 
2.2.  Документом, составленным по результатом проведенной ревизии (проверки), является акт ревизии (проверки), который подписывается руководителем рабочей группы (ревизором), членами рабочей группы (ревизорами), руководителем и главным бухгалтером проверяемой организации и согласовывается с руководителем финансового отдела. Один экземпляр оформленного акта проверки (ревизии) вручается руководителю проверяемой организации или лицу, им уполномоченному, под роспись в получении с указанием даты получения.
2.3. В акте выявленные нарушения должны быть отражены по каждому виду нарушений отдельными разделами с приложениями документов или их копий, свидетельствующих о незаконном расходовании средств.  
3. Полномочия финансового отдела при проведении контрольных мероприятий 
3.1. В соответствии с целями и основными задачами муниципального финансового контроля органы муниципального финансового контроля в пределах своей компетенции вправе: 
3.1.1. Проверять учредительные, регистрационные, плановые, отчетные, бухгалтерские и другие документы в целях установления законности и правильности произведенных операций: 
3.1.2. Проверять  фактическое соответствие совершенных операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг);  
3.1.3. Проводить полную или частичную инвентаризацию имущества и финансовых обязательств организации, опечатывать в необходимых случаях кассы и кассовые помещения  материальные склады, кладовые, архивы, осматривать служебное и производственные помещение, территорию, оборудование, строения;
3.1.4. Проводить встречные проверки поступления и расходования средств бюджета муниципального образования, доходов от имущества, находящегося в муниципальной собственности, сличения имеющихся в ревизуемой организации записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которым выданы денежные средства, материальные ценности и документы;
3.1.5.Привлекать  к своей работе представителей  государственных органов, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, специалистов, ученых, экспертов;
3.1.6. Проверять достоверность отражения производственных операций в бухгалтерском учете и отчетности, в том числе  соблюдение установленного порядка ведения учета, соответствие записей в регистрах бухгалтерского учета данных первичных документов, показателей отчетности-данным бухгалтерского учета, проверки первичных документов; 
3.1.7. Проверять использование и сохранность бюджетных средств, доходов от имущества, находящегося в муниципальной собственности; 
3.1.8. Получать письменное объяснение должностных лиц и необходимые справки, копии документов по вопросам, возникающим при проведении контрольных мероприятий;  
3.1.9.В целях получения полной и достоверной информации, необходимой для осуществления финансового контроля за целевым, рациональным и эффективным использованием выделенных бюджетных средств, получать от ревизуемых (проверяемых) организаций материалы на бумажных носителях (копии документов), а также получать доступ к соответствующим программам для ЭВМ, посредством которых указанными субъектами осуществляется ведение бухгалтерского и налогового учета в электронном виде, в том числе к создаваемым в процессе использования указанных программ базам данных;
3.1.10 Получать от кредитных организаций сведения об операциях с бюджетными средствами муниципального образования; 
3.1.11.Проверять в необходимых случаях организацию и состояние  внутреннего (ведомственного) контроля;
3.1.12.Осуществлять контроль  за выполнением указаний и решений, принятых по результатам ревизий (проверок), сообщать вышестоящим органам управления о непринятии мер по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе проверок (ревизий);
3.1.13. Определять, исходя из программы  контрольного мероприятия, необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических мероприятий, объема выборки данных из проверяемой совокупности;
3.1.14. Направлять в соответствии с установленным порядком материалы проверок в правоохранительные органы; 
3.1.15. Запрашивать и получать в установленном порядке материалы, необходимые для разработки прогноза бюджета муниципального образования, составления отчета об исполнении бюджета муниципального образования, иные материалы, необходимые для финансово-бюджетного планирования, организации финансирования расходов из бюджета муниципального образования;
3.1.16.  Запрашивать и получать в установленном порядке материалы по целевым бюджетным фондам, проектам их смет и отчеты об их исполнении. 
4. Обязанности финансового отдела при проведении контрольных мероприятий
4.1. При  организации и проведении контрольных мероприятий, оформлении и реализации их результатов органы муниципального финансового контроля обязаны руководствоваться Конституцией Российской Федерацией, федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования, Решениями Совета депутатов Мустаевского сельсовета Новосергиевского района Оренбургской области, настоящим Положением.
4.2. Проверяющие могут также руководствоваться методическими документами, разрабатываемые Министерством финансов Российской Федерации, Счетной палатой Российской Федерации, Счетной палатой Оренбургской области, внутренними методическими (инструктивными) документами.
4.3.  Финансовый отдел, осуществляющий муниципальный контроль, обязан соблюдать интересы муниципальных образований, принимать меры по устранению фактов нарушения финансовой дисциплины, не целевого, нерационального расходования денежных средств и использования имущества, их хищений, представления недостоверной отчетности.
4.4. Финансовый отдел:
-осуществляет контрольно-ревизионную работу в соответствии с Планом, утвержденным главой района, а также отдельными поручениями главы района;
-информирует главу района об итогах проведенных ревизий, проверок, обследований;
-предоставляет главе района ежегодные отчеты о проделанной работе; Организация  и проведение контрольных мероприятий финансовым отделом осуществляется в соответствии с утвержденными программами. 
5. Обязанности руководителей проверяемых организаций
5.1 Руководитель проверяемой организации обязан создавать надлежащие условия для проведения проверяющим контрольных мероприятий: предоставить необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи, транспорта, обеспечить машинописными услугами.
5.2  В случае необходимости проведения инвентаризации согласно решению органа муниципального финансового контроля руководитель проверяемой организации в соответствии с действующим законодательством  Российской Федерации обязан организовывать проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств. 
6.  Меры, применяемые финансовым отделом при  нарушении бюджетного законодательства  
6.1.  Нарушения бюджетного законодательства при формировании, исполнении бюджета муниципального образования, подготовке финансовой отчетности, установленного порядка управления и расходования имуществом, находящимся в муниципальной собственности, влекут за собой применение мер, предусмотренных действующим законодательством.
6.2.  По результатам проведенных контрольных мероприятий:
-   направляет представление главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования, кредитным организациям с требованием установить выявленные нарушения бюджетного законодательства, осуществлять контроль за   их устранением; 
-   приостанавливает, а в необходимых случаях прекращает финансирование из бюджета муниципального образования муниципальных предприятий, учреждений и организаций при выявлении фактов не целевого использования ими средств бюджета муниципального образования, несоблюдение условий использования бюджетных ассигнаций, а также в случае непредставления ими в установленные сроки отчетности о расходовании ранее полученных средств; 
- взыскивает в бесспорном порядке с лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования бюджетные средства в размере бюджетных средств, использованных не по целевому назначению;
- взыскивает в соответствии с договорами со всех счетов получателей бюджетных средств бюджетные средства, выданные в форме бюджетных кредитов, по которым истек срок возврата, а также проценты, подлежащие уплате за пользование бюджетными кредитами; 
- в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом  Российской Федерации выносит  предупреждение руководителям органов  местного самоуправления и получателям бюджетных средств о ненадлежащем  исполнении бюджетного процесса. 
6.3. В случаях выявления фактов причинения существенного ущерба интересам муниципального образования Финансовый отдел передает соответствующие материалы ревизий (проверок) в правоохранительные органы.
6.4.  При обнаружении подлогов, подделок и других злоупотреблений руководитель Финансового отдела ставит вопрос перед правоохранительными органами об изъятии  документов, подтверждающих эти факты.
6.5. Финансовый отдел в соответствии с бюджетным законодательством осуществляет в установленном порядке контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, взыскания и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним. 
7.  Устранение нарушений, выявленных в ходе контрольных мероприятий
7.1. Руководителям проверенных организаций в финансовый отдел представляется отчет об устранении нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверки (ревизии), в течение календарного месяца со дня получения акта  контрольного мероприятия.
8. Ответственность органов муниципального финансового контроля — финансового отдела администрации  района и его должностных лиц.
8.1. Финансовый отдел, его должностные лица обязаны компетентно и добросовестно  исполнять свой служебный долг, защищать права и интересы граждан, общества, государства.
В соответствии с законодательством  финансовый отдел несет ответственность  за ущерб, причиненный объектам  контроля в результате незаконных решений, действий или бездействий, за достоверность результатов проводимых контрольных мероприятий, а также за разглашение государственной, коммерческой и иной  охраняемой законом тайны. 
Убытки, причиненные  в результате незаконных действий (бездействий) органом муниципального финансового контроля и их должностных лиц, возмещаются на общих основаниях и в порядке, предусмотренном законодательством  Российской Федерации. 
8.2. Администрации района, поселений, муниципальные унитарные предприятия, хозяйствующие субъекты  вправе обжаловать решения, действий (бездействий) органа муниципального финансового контроля — финансового отдела в установленном порядке.
9.Гарантии правового статуса должностных лиц органа муниципального финансового контроля. 
9.1.Должностные лица органа муниципального финансового контроля — финансового отдела при исполнении служебных обязанностей являются представителями муниципального образования  Новосергиевский район Оренбургской области и находятся под их защитой.
9.2.Воздействий на должностных лиц органа муниципального финансового контроля с целью воспрепятствовать исполнению ими служебных обязанностей, либо добиться  принятия решения в чьих-либо интересах, насильственные действия, оскорбления, а равно клевета, либо распространение   искаженной информации о выполнении ими служебных обязанностей влекут за собой ответственность,  установленную законодательством Российской Федерации. 
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